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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500

GERENCIA DE ADMINISTRACI¤N TRIBUTARIA

1.

Inscripci«n Propiedad
Predial
Base Legal D.S. 156
L.O. M. N–27972
Ley 28687
D.S.N–006-2006-VIV
D.S. 013-99
Ley. 29060

1. Solicitud
2. Copia de documento de identidad DNI.
3. Documento que acredite la titularidad de la

propiedad predial, T�tulo de propiedad,
Registros P�b licos

4. Declaraci¢n Jurada del propietario (PU ƒ HR).
5. Pago por Derecho Administrativo.
6. Tasa del Impuesto(Seg�n E scala Acumulativa)
- Hasta 15 UIT 0.2%
- M‡s de 15UIT Hasta 60UIT 0.6%
- M‡s de 60UIT 1.00%

0.50 17.50 X
Mesa de
Partes GAT GAT G

M

2. Impuesto de Alcabala
Base Legal D.S. 156
L.O. M. N–27972

1. Solicitud
2. Copia de declaraci¢n Jurada del vendedor

(PU-HR)
3. Copia de la Minuta legalizada
4. Copia de documento de identidad.
5. Pago por Derecho Administrativo.
6. Tasa del impuesto 3%.

0.50 17.50
X

Mesa
de
parte
s

GAT GAT G
M

3.

Por Modificaci«n
Aumento/Disminuci«n
de Valor, Acumulaci«n o
Separaci«n del Predio
Base Legal DS 156
Ley 29060

1. Solicitud
2. Copia Declaraci¢n Jurada (PU.HR) y �lt imo

pago actualizado
3. Documento independizaci¢n y/o acumulaci¢n

de lotes del registro p� blico o predial.
4. Copia de documento de identidad
5. Pago por Derecho Administrativo. 0.50 17.50

X Mesa
de
parte
s

GAT GAT G
M
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4.

Oposici«n al Tr„mite
Administrativo de
Inscripci«n Predial
Base Legal Ley N–27444.

1. Solicitud.
2. Documento que acredite la titularidad de la

propiedad predial (original o legalizado) u otros
documentos.

3. Copia de documento de identidad DNI.
4. Pago por Derecho Administrativo 0.30 10.50

X
Mesade
partes GAT GAT GM

5. Impuesto Vehicular
Base Legal DS. 156.
L.O. M. N–27972

1. Solicitud
2. Copia legalizada de la Tarjeta de Propiedad

vehicular o acta de transferencia notarial y/o
p¢liza de importaci¢n

3. Copia de la Ficha de Inscripci¢n del veh�culo
otorgado por la SUNARP.

4. Copia documento de identidad
5. Constancia de no adeudar por infracciones

Vehiculares.
6. Pago por Derecho Administrativo
7. Tasa del impuesto 1.00%

0.30 10.50

X
Mesade
partes GAT GAT GM

6.

Inafectaci«n Predial
Instituciones P‰blicas.
Base Legal DS 156
L.O. M. N–27972

1. Solicitud
2. Declaraci¢n jurada y �lti mo pago actualizado.
3. Doc. que sustenten la inafectaci¢n tributaria
4. Doc. que acredite al representante legal.
5. Copia    del documento de identidad del

representante legal.
6. Pago de derecho Administrativo. 1.00 35.00

X Mesade
partes GAT GAT GM

7.

Inafectaci«n del
Impuesto Vehicular.
Base Legal DS 156
L.O. M. N–27972

1. Solicitud
2. Copia de la Tarjeta de Propiedad.
3. Doc. que acredite la propiedad del veh�culo

debidamente inscrito en Registros P�bli cos. X

Mesade
Partes

GAT GAT GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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4. Declaraci¢n jurada del Impuesto Vehicular.
5. Constancia de no adeudar infracciones de

tr‡nsito vehicular.
6. Pago por Derecho Administrativo 1.00 35.00

8.

Deducci«n de la Bases
Imponibles Predio
R‰stico Destinado a la
Actividad Agraria.
Base Legal DS 156
L.O. M. N–27972

1. Solicitud
2. Declaraci¢n Jurada y recibo de pago del �l timo

per�odo tributario que acredite el cumplimiento
del impuesto predial.

3. Copia del documento que acredite la
propiedad.

4. Copia del documento de identidad.
5. Certificado que acredite la actividad agraria

otorgado por el Sector que corresponda.
6. Pago por Derecho Administrativo. 0.30 10.50

X Mesade
Partes GAT GAT G

M

9.

Deducci«n de la Base
Imponible para el Pago
del Impuesto Predial a
Pensionistas.
Base Legal DS 156
L.O. M. N–27972

1. Solicitud
2. Certificado positivo o negativo de propiedad

otorgado por la SUNARP si son propiedades
en sociedad conyugal.

3. Recibo de pago actualizado que acredite el
cumplimiento del impuesto predial.

4. Fotocopia fedatada de la resoluci¢n de
pensionista y � ltima boleta de pago.

5. Copia del documento que acredite la
propiedad.

6. Declaraci¢n Jurada simple de tener � nica
Propiedad.

7. Pago por Derecho Administrativo. 0.30 10.50

X Mesade
Partes GAT GAT G

M

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIEN TOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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10.

Compensaci«n de la
Deuda Tributaria, por
Pago en Exceso.
Base Legal DS.135-99-
EF. L.O. M. N–27972

1. Solicitud dirigida
2. Recibos originales o Declaraci¢n Jurada por

pÀrdida de los recibos.
3. Copia de documento de identidad
4. Pago por Derecho Administrativo. 0.30 10.50 3d

Mesade
Partes GAT GAT GM

11.

Devoluci«n de Pago
Indebido.
Base Legal DS.135-99-
EF

1. Solicitud Fundamentando y detallando lo
siguiente:

- El tributo y el per�odo por el que solicita la
devoluci¢n.

- Adjuntar recibo original con el cual efect� o el
pago.

- El c‡lculo del pago en exceso o indebido.

Exonera
do

3d Mesade
Partes GAT GAT GM

12.

Constancia de estar
Registrado en el
Sistema Predial.
Ley N–27444
L.O. M. N–27972

1. Solicitud
2. Copia del documento de identidad
3. Derecho Administrativo. 0.30 10.50 2d

Mesade
Partes GAT GAT GM

13.

Prescripci«n de la
Deuda Tributaria
Base Legal DS.135-99-
EF

1. Solicitud
2. Copia del documento de identidad
3. Pago por Derecho Administrativo 1.00 35.00 X

Mesade
partes GAT GAT GM

14.

Exoneraci«n del
Impuesto Predial a los
Establecimientos de
Hospedajes.
DL. N´780 y DL. N–820

1. Solicitud
2. Copia de constituci¢n de su Empresa si fuera

persona jur�dica.
3. Copia de licencia de construcci¢n o

declaratoria de f‡brica.
4. Copia de licencia de Apertura del

establecimiento.
5. Certificado de clase y categor�a otorgado por

X

Mesade
partes GAT GAT GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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la Direcci¢n Regional de Comercio y Turismo.
6. Recibo de pago del �lti mo periodo tributario

(Auto Aval� o).
7. Pago por Derecho Administrativo
- Menos de 30 UIT(BIP)
- De 30 UIT a 60 UIT(BIP)
- M‡s de 60 UIT(BIP)

3.00
6.00
10.00

105.00
210.00
350.00

15.

Duplicado de
Autoevalu«.
Base Legal: Ley de
Procedimiento Adm.
General N–27444

1. Solicitud
2. Copia del documento de identidad.
3. Pago por Derecho Administrativo 0.30 10.50 1d

Mesade
partes GAT GAT GM

16.

Descargo y/o
Declaraci«n de
Notificaciones
Preventivas.
Seg‰nConst. Polit.
Art. 2´ Inc. 5.

1. Solicitud
2. Copia de documento de identidad
3. Documentos que desvirt� en la infracci¢n.
4. Pago por Derecho Administrativo Gratuito

X Mesade
Partes GAT GAT GM

17.

Autorizaci«n de
Espect„culos P‰blicos
No Deportivos.
Base Legal:
DS. 156-2004-EF

Ley 29168.

1. Solicitud
2. Declaraci¢n Jurada de Responsabilidad Extra

contractual.
3. Certificado de Defensa Civil.
4. Boletaje numerado y sellado de Autorizaci¢n

Municipal.
5. Dep¢sito en efectivo del 15% del monto total

de boletaje autorizado (Tesorer�a)
6. Copia del DNI del responsable.
7. Pago por Derecho Administrativo

X
Mesade
partes GAT GAT GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDI MIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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a) Fiesta Social: Equipo de sonido
Derechos administrativos

- Solicitud
- Organizaci¢n
- Autorizaci¢n
- Venta de Licor
- Perifoneo/d�a
- Hoja de liquidaci¢n
- Impuesto del 10%

b) C. Educativos: APAFAS, Inst. Sup.
Derechos Administrativos

- Solicitud
- Organizaci¢n
- Autorizaci¢n
- Perifoneo /d�a
- Venta de licor
- Liquidaci¢n
- Impuesto 10 %

c) Artistas Nacionales
Derechos Administrativos

- Organizaci¢n
- Autorizaci¢n
- Perifoneo/d�a
- Venta de licor
- Liquidaci¢n
- Tasa de impuesto del 0%

d) Artistas Internacionales
Derechos Administrativos

2.50
1.5
1.00
0.50
0.50

2.50
1.00
0.50
0.50
0.50

5.00
1.00
1.5
1.00
1.00

87.50
52.50
35.00
17.50
17.50

87.50
35.00
17.50
17.50
17.50

175.00
35.00
52.50
35.00
35.00

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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- Solicitud
- Organizaci¢n
- Autorizaci¢n
- Perifoneo/d�a
- Venta de licor
- Liquidaci¢n
- Tasa de impuesto del 10%

10.00
2.00
2.00
1.00
1.00

350.00
70.00
70.00
35.00
35.00

18.

Exoneraci«n al Pago del
Impuesto a los
Espect„culos P‰blicos
Culturales.
Base Legal Ley N–.28168

1. Solicitud (con 15 d�as de anticipaci¢n).
2. Certificado de Defensa Civil
3. Resoluci¢n expedida por el INC, calificando

como Espect‡culo Publico Cultural.
Gratuito X

Mesade
partes GAT GAT GM

19.

Autorizaci«n Para
Actividades Sociales y
Recreativas.
Base Legal Ley N–.29168

1. Solicitud
2. Croquis de ubicaci¢n
3. Certificado de Defensa Civil
4. Autorizaci¢n de uso o servidumbre de la v�a

p� blica.
- Juegos en peque˘ a escala (30d�as).
- Juegos en gran escala (15d�as).
5. Pago por Derecho Administrativo
a) Juego, Pinki y Similares / Mes

Derechos Administrativos
- Solicitud
- Autorizaci¢n
- Organizaci¢n
- Liquidaci¢n
- Tasa de impuesto del 10%
b) Juegos Mec‡nicos y electr¢nicos/Mes
- Solicitud

1.00
0.50
0.30

35.00
17.50
10.50

X
Mesade
partes GAT GAT GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCED IMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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- Derechos de organizaci¢n
- Derecho de Autorizaci¢n
- Derechos perifoneo /d�a
- Autorizaci¢n de la V�a Publica
- Derechos de pago mensual
- Mas impuesto de 10%

1.00
0.50
0.30
0.30
2.00

35.00
17.50
10.50
10.50
70.00

20.

Fraccionamiento de
Deudas Tributarias y No
Tributarias.
Base Legal: DS. 135-99-
EF., Ley de
Procedimiento Adm.
General N–27444

1. Solicitud
2. Copia de DNI.
3. Identificaci¢n de la deuda (periodo a˘os que

adeuda o liquidaci¢n de la deuda tributaria). Gratuito X Mesade
partes GAT GAT GM

21.

Recurso de
Reconsideraci«n Contra
Actos Administrativos
de Origen No Tributario
Ley 27444

1. Solicitud
2. Medios Probatorios que acrediten la

impugnaci¢n invocada en originales o
fedatadas.

3. Copia de documento de identidad del titular y/o
poder con facultades.

Gratuito X Mesade
partes GAT GAT GM

22.

Reclamaci«n Contra
Orden de Pago,
Resoluci«n de
Determinaci«n y
Resoluci«n de Multa
DS. 135-99-EF

1. Escrito fundamentado con firma de letrado
2. En caso de representaci¢n, adjuntar poder

fedatado.
3. Copia de documento de identidad
4. Acreditar el pago de la deuda por la parte no

reclamada, o contenida en una orden de pago
actualizado a la fecha de pago.

5. En caso de recursos de reclamaci¢n
extempor‡nea, acreditar el pago del total del

Gratuito X Mesade
partes GAT GAT GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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RACI�N

AUTORIDAD
QUE
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monto de la deuda actualizada.
6. Medios probatorios

23.

Suspensi«n de
Procedimiento de
Ejecuci«n Coactiva para
Obligaciones Tributarias
y no tributarias
Base legal: Ley N´
26979, 28165, 28892
DS. 069-03-EF

1. Escrito de suspensi¢n dirigido al ejecutor
Coactivo con firma de letrado, Consignando:

2. Copia de documento de identidad.
3. Copia de poder vigente que acredite la

representaci¢n legal.
4. Medios probatorios.

Gratuito
X Mesade

partes
Ejecutor
Coactivo

24.

Tercer¯a Excluyente de
Dominio.
Base legal: Ley N´
26979, 28165
DS. 069-03-EF

1. Escrito de tercer�a dirigido al Ejecutor Coactivo
con firma de letrado, consignando lo siguiente:

2. Presentar copia del documento que acredite
propiedad del tercerista

3. Copia del documento de identidad.
Gratuito X

Mesa
de
partes

Ejecutor
Coactivo

25.

Levantamiento de Medida
Cautelar
Base Legal: Ley N´
27444, 26979,29060

1. Solicitud dirigida al Ejecutor Coactiva.
2. Documento sutentatori o de levantamiento
3. Derecho de Levantamiento
4. Copia de DNI. 1.00 35.00

X Mesa
de
partes

Ejecutor
Coactivo

Ejecutor
Coactivo

Corte
Superior
en revisi£n
Judicial

26.

Solicitud de aprobaci«n y
Tasaci«n de bienes
Base Legal: LeyN´
27444, 26979,29060

1. Solicitud dirigida al Ejecutor Coactiva.
2. Documentos que acrediten observaci¢n a

tasaci¢n de bienes.
3. Derecho de Observaci¢n.
4. Copia de DNI.

1.00 35.00 X
Mesa
de
partes

Ejecutor
Coactivo

Ejecutor
Coactivo

Trib.Fisc.
Corte
Superior
en revisi£n
Judicial

27.

Copias de Actuaciones
Coactivas
Base Legal: LeyN´
27444

1. Solicitud dirigida al Ejecutor Coactiva.
2. Copia del documento de identidad
3. Pago por Derecho administrativo
- Copia simple por hoja
- Copia certificada por hoja

0.10
0.20

3.50
7.00

3d
Mesa
de
partes

Ejecutor
Coactivo

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PR OCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500

N¨ DENOM INACI¤N D E
PROCEDIMIENTO REQUISIT

OS

M ONTO A
PAGAR

EVALUACI¤N
PREVIA INICIO DE

TR˙MITE
AUT. QUE
APRUEBA

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSID
E

RACI¤N

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/
.

AUT
S
A
P

S
A
N

28.

Solicitud de observaci«n
a liquidaci«n de costas
procesales.
Base Legal: LeyN´
27444, 26979,29060

1. Solicitud dirigida al Ejecutor Coactiva.
2. Documentos que acrediten observaci¢n.
3.     Derecho de Observaci¢n.
4.     Copia de DNI. 1.00 35.00

X Mes
a de
parte
s

Ejecutor
Coactivo Ejecutor

Coactivo

Corte
Superior

en revisi¢n
judicial

29.

Cambio de
Contribuyente.
D.S. 135-99-EF

1. Solicitud.
2. Inspecci¢n ocular.
3. Copia  fedatada  del documento que acredite

transferencia de propiedad.
4. Pago del impuesto de alcabala seg�n s ea el caso.
5. No adeudar impuesto predial a la fecha de

transferencia.
6. Derecho  de resoluci¢n.
7. Copia de DNI.

0.50 17.50 X Mesa
de
partes

GAT GAT GM

30.

Reclamaciones
Administrativas.
Cons. Pol. Estado
Ley N–  27444

1. Solicitud.
2. Derecho de Resoluci¢n.
3. Pruebas que considere pertinentes.
4. Copia de DNI. 1.00 35.00

X

Mesa
de
partes

GAT GM Alcalde

31.

Reclamaciones
Tributarias Diversas.
D.S. 135-99-EF
Ley N– 27444

1. Solicitud de tr‡mite.
2. Derecho de resoluci¢n.
3. Pago de la deuda no reclamada.
4. Pruebas que considere pertinentes.
5. Copia de DNI. Y N  ̈de RUC. Si lo hubiere.

1.00 35.00
X

Mesa
de
partes

GAT GM Alcalde

32.

Licencia de Apertura de
Establecimientos
Comerciales,
Industriales y de
Servicios.
Base Legal: Ley
N–27444,27972, 28976, 29060

1. Solicitud con car‡cter de declaraci¢n jurada, que
incluya:
*N¨ RUC y DNI o carnÀ de extranjer�a del
solicitante, trat‡ndose de personas jur�dicas o
naturales, seg�n corresponda
*DNI o carnÀ de extranjer�a del representante legal
en caso de personas jur�dicas, u otros
entes colectivos, o trat‡ndose de personas

Mesa
de
partes

GAT GAT GM
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

naturales que act�e me diante representaci¢n
2. Vigencia de poder de representante legal, en

el cado de personas jur�dicas u otros entes
colectivos. Trat‡ndose de representaci¢n de
personas naturales, se requerir‡ carta poder
con firma legalizada

3. Declaraci¢n jurada de observancia de
condiciones de seguridad o inspecci¢n tÀ cnico
de seguridad en Defensa Civil de detalle o
Multidisciplinaria, seg�n corresponda.

4. Adicionalmente de ser el caso, ser‡n exigibles
los siguientes requisitos:
* copia simple del t�tulo profesional en el caso
de servicios relacionados con la salud
*informar sobre el n� mero de establecimientos
de acuerdo a la normatividad vigente, en la
Declaraci¢n jurada.
*Copia simple de la autorizaci¢n sectorial
respectiva en el caso de aquellas actividades
que conforme a ley la requiera de manera
previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.
* copia simple de la autorizaci¢n expedida por
el INC, conforme a la ley N¨28296 (Ley
General Del Patrimonio Cultural de la Naci¢n).
si es persona jur�dica

5. Pago por derecho administrativo:
Categor�a A
Categor�a B
Categor�a C
Categor�a D

20.00
10.00
5.00
2.50

700.00
350.00
175.00
87.50

X
(5d)

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NI CO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

33.

Renovaci«n de Licencia
por Ampliaci«n, Cambio
de Giro, Modificaci«n
del ˙rea.
Base Legal: Ley N–28976,
N–27444,27972,  29060

1. Solicitud
2. Devoluci¢n de la licencia original
3. Zonificaci¢n y Compatibilidad de uso (solo

para cambio o ampliaci¢n de giro)
4. Declaraci¢n Jurada y/o Certificado de defensa

civil
5. Derecho Administrativo, 30% del valor de la

Licencia, seg� n categor�a establecida
Categor�a A
Categor�a B
Categor�a C
Categor�a D

5.00
3.50
2.00
1.00

175.00
122.50
70.00
35.00

X
(5d)

Mesade
partes GAT GAT GM

34.

Declaraci«n Jurada de
Permanencia en el Giro
Autorizado al
Establecimiento.
Base Legal: Ley N–28976,
27444,29060

1. Solicitud
2. Declaraci¢n Jurada simple por duplicado. gratuito 1d Mesa de

partes GAT GAT GM

35.

Cese Definitivo en la
Actividad y Cancelaci«n
de la Licencia ‰nica.
Ley N–28976,
27444,27972,  29060,

1. Comunicaci¢n escrita
2. Devoluci¢n de la licencia original.
3. Pago por Derecho administrativo 0.20 7.00

X

Mesa de
partes GAT GAT GM

36.

Otorgamiento de
Autorizaci«n Municipal
Especial Anual (AME)
para Establecimientos
Nocturnos.
Evaluaci«n Seg‰n el
Reglamento Especial
(AME)

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Autorizaci¢n del propietario (en caso de que el

local sea alquilado) con indicaci¢n expresa de
la actividad comercial con firma legalizada
notarial.

3. Copia de recibos de pago del impuesto predial
al d�a.

4. Copia del RUC.

Mesa de
partes GAT GAT GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

Base Legal : Ley N–28976,
27444,27972,  29060,

5. Dictamen positivo de EVALUACIÌN PREVIA
(comisi¢n- AME).

6. Constancia de no adeudar a la Municipalidad
7. Certificado de licencia de apertura.
8. Dos (2) fotograf�as tama˘o c arnÀ a co lores
9. Copia del contrato de alquiler del local.
10. Certificado de Defensa Civil.
11. Certificado Zonificaci¢n y Compatibilidad de

Uso.
12. Pago por Derecho Administrativo
13. Declaraci¢n de Impacto Ambiental

20.00 700.00

X

37.

Autorizaci«n Municipal
Especial para Venta de
Bebidas Alcoh«licas.
Base Ley N–28976,
27444,27972,  29060.

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia de licencia de apertura de

establecimiento.
3. Certificado de defensa civil otorgado por la

MPA
4. Certificado de Zonificaci¢n y compatibilidad de

uso
5. Copia del � ltimo pago del Impuesto Predial y

arbitrios
6. Copia contrato de alquiler autorizado por el

due˘o para el giro de la actividad(legalizado).
7. Pago por Derecho Administrativo. 10.00 350.00

X
Mesa de
partes GAT GAT GM

38.

Constancia de No
Ejercer Actividad
Comercial, Industrial y/o
Profesional. Ley N–
27444.

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Declaraci¢n jurada
3. Pago por Derecho administrativo. 0.5 17.50 2d

Mesa de
partes GAT GAT GM

39. Autorizaci«n Temporal
para Uso Comercial de

1. Solicitud dirigida al Alcalde ƒFUT
2. Copia del documento de identidad

Mesa de
partes GAT GAT

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

Predio Municipal (hasta
12 meses)
Base legal N´. 27972,
23509, DS. N´039-70-VI

3. Copia de licencia de apertura de
establecimiento de ser el caso.

4. Pago por Derecho Administrativo 5.00 175.00
10d

GM

40.

Licencia de
Funcionamiento
Municipal para casetas y
quioscos que se
encuentran dentro de
locales
comerciales,cuya „rea
es menor de  6m2
Base legal: Ley N´
29060, 28976 (No es
aplicable para licencias

especiales, Sujeto
a fiscalizaci«n,  se debe
cumplir todos los
requisitos de licencia de
funcionamiento )

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia RUC
3.    Copia de Titulo que acredite ser propietario

o de alquiler.
4. 02 fotograf�as a color tama˘o carnÀ
5. Pago por Derecho Administrativo
6.    Croquis  de ubicaci¢n o modelo de quiosco o
caseta.

5.00 175.00 3d

Mesa de
partes GAT GAT GM

41.

Autorizaci«n de
Anuncios Publicitarios
(hasta 12 meses)
Base Legal: Ley
N´27972, Art. 65´ Inc. 18
DS. N´039-70-VI/ DS.
N´042-71-VI

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia de autorizaci¢n Municipal de

Funcionamiento (solo para establecimientos
comerciales).

3. Medidas y dise˘o d el anunci¢.
4. Autorizaci¢n autenticado del propietario del

inmueble (acompa˘ar documento de
propiedad) o Autorizaci¢n de uso o
servidumbre de la v�a p�b lica, para torres
monumentales.

5. Licencia de construcci¢n o autorizaci¢n de
obra en v�a p�bli ca, seg� n corresponda para
casos de torres monumentales.

Mesa de
partes GAT GAT GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

6. Descripci¢n de las instalaciones elÀctri cas en
caso de avisos luminosos, iluminados,
electr¢nicos o de proyecci¢n.

7. C‡lculo de estructura e instalaci¢n con planos
firmados por profesionales, para el caso de
torres monumentales.

8. Derechos administrativos:
a) Avisos simples:
- Por M2 o fracci¢n.
b) Avisos Luminosos o iluminados:
- Por M2 o fracci¢n
c) Paneles monumentales (publicidad, cabinas

telef¢nicas)
- Pagar derecho de ocupaci¢n de la v�a p� blica

c/u.
- Proyecto de estructura visado por ingeniero.
- Autorizaci¢n del propietario cuando estÀ

ubicado en edificio.
- Dise˘ o del anuncio
d) M¢vil, equipo de sonido, volantes afiches,

exhibici¢n.
e) Banderolas(bambalinas)(por d�a) c/u
f) Pancartas por d�a
g) Aviso Ambulatorio con Pizarrines por d�as
h) Volantes por ciento
i) Anuncios electr¢nicos /m2

1.5

2.00

3.00

1.00

0.50
0.50
0.30
0.10
2.00

52.50

70.00

105.00

35.00

17.50
17.50
10.50
3.50
70.00

X

42.

Licencia para
Actividades Temporales
(Kermesse, Bingos,
Parrilladas, Polladas y

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia del documento de identidad
3. Pago de derecho administrativo:
a) Chicharronada, pollada y parrillada

X Mesa de
partes GAT GAT GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

Similares)
Base Legal Ley N–.29168.

(locales cerrados)
- Solicitud
- Derechos de organizaci¢n
- Derecho de Autorizaci¢n
- Venta de Licor
- Derechos perifoneo/d�a
- Hoja de Liquidaci¢n
- Mas impuesto de 10%
b) Bingo Kermesse y rifas (Locales Cerrados)
- Solicitud
- Derechos de organizaci¢n
- Derecho de Autorizaci¢n
- Venta de Licor
- Derechos perifoneo/d�a
- Hoja de Liquidaci¢n
- Mas impuesto de 10%
c) Circos (derechos administrativos)
- Solicitud
- Organizaci¢n
- Autorizaci¢n
- Perifoneo/d�a
- Tasa de impuesto del 00%
- Plan de Contingencias
- Certificado de Inspecci¢n D.Civil Muni.
- Autorizaci¢n de INRENA, Custodio Animales.
d) Fiestas, Taurinas y Jornada Gall¯stica
- Solicitud.
- Organizaci¢n
- Autorizaci¢n
- Perifoneo/d�a
- Venta de licor

0.20
0.20
1.00
0.30
0.30

1.50
1.00
0.80
0.20
0.30

1.00
0.50
0.50

2.00
0.80
0.50
1.00

7.00
7.00
35.00
10.50
10.50

52.50
35.00
28.00
7.00
10.50

35.00
17.50
17.50

70.00
28.00
17.50
35.00

X

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

- Liquidaci¢n
- Tasa de impuesto del 10%
- Plan de Contingencias

0.30 10.50

43.

Modificaci«n de
Leyenda, ˙rea o Tipo de
Anuncio Publicitario
(luego de 12 meses)
Base Legal: Ley
N´27972, DS. N´039-70-
VI, DS. N´042-71-VII.

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Devoluci¢n de Licencia Original
3. Copia de documento de identidad.
4. Pago por Derecho Administrativo 1.00 35.00 X

Mesade
Partes GAT GAT GM

44.

Interposici«n de Queja o
Denuncia de Vecinos
Ley N´27972,27444

1. Solicitud dirigida al Alcalde, fundamentada.
2. Pago por Derecho Administrativo. Gratuito X Mesade

Partes GAT GAT GM

45.

Declaraci«n Jurada
Anual de Permanencia
en el Giro Autorizado al
Establecimiento.
Base Legal: Ley
N–27444,27180, DS. 16-
156
Modif. Por el Art. 71 Ley
N´27180

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Declaraci¢n Jurada formato de permanencia

en el Giro.
3. Copia de Licencia de Apertura de

Establecimiento

Gratuito X
Mesade
Partes GAT GAT GM

46.

Duplicado de Licencias,
Certificados y/o
Autorizaciones
Municipales.
Base Legal: CPE Art. 2–
Inc. 5, Ley
N´27972,27444,27180,290
60

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia del documento de identidad.
3. Declaraci¢n Jurada de pÀ rdida o deterioro.
4. Pago por Derecho Administrativo. 1.00 35.00

X Mesade
Partes GAT GAT GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

47.

Desarchivamiento de
Expedientes.
CPE Art. 2–Inc. 20

1. Solicitud dirigida al Alcalde ƒFUT
2. Copia del documento de identidad.
3. Acreditaci¢n del antecedente administrativo
4. Pago por Derecho Administrativo. 0.5 17.50 3d

Mesade
Partes GAT GAT GM

48.

Habilitaci«n de Local
Comercial Clausurado
CPE Art. 2–Inc. 20

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia del documento de identidad.
3. Copia de acto administrativo de clausura.
4. Pago por Derecho Administrativo 2.00 70.00 3d

Mesade
Partes GAT GAT GM

49.

Autorizaci«n para
Colocaci«n de Afiches,
Volantes y Similares en
Pizarrines Municipales
LeyN– 27972

1. Solicitud dirigida al alcalde con 5 d�as de
anticipaci¢n como m�nimo.

2. Pago por derecho de autorizaci¢n 0.50 17.50 1d
Mesade
Partes GAT GAT GM

50.

Licencia de
funcionamiento para
Mercados, Mercados
Feriales y Artesanales
en Locales Cerrados
LeyN– 29772,
28976,29060

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia del padr¢n de los agremiados o

asociados
3. Copia del DNI de los representantes.
4. Pago por Derecho Administrativo
5.   Certificado de inspecci¢n tÀcnica de Seguridad
en defensa civil. De detalle expedido por INDECI

2.00 70.00 15d
X

Mesade
Partes GAT GAT GM

51

Cambio de raz«n Social
y/o representante.
Persona Jur¯dica.

Ley N– 28976, 27972.

1. Formato de declaraci¢n jurada  llenado por su
representante legal debidamente designado en
escritura p�blica.

2. Copia simple del DNI. Del nuevo representante
legal.

3. Copia simple de la escritura p�blica  de la
constituci¢n modificada.

4. Devoluci¢n de la licencia municipal anterior.
5. Recibo de pago de derecho.

2.00 70.00 X

Mesade
Partes GAT GAT GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500

N¨ DENOM INACI¤N D E
PROCEDIMIENTO REQUISIT

OS

M ONTO A
PAGAR

EVALUACI¤N
PREVIA INICIO DE

TR˙MITE
AUT. QUE
APRUEBA

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSID
E

RACI¤N

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/
.

AUT
S
A
P

S
A
N

52.

Traslado de Local.

Ley N– 28976, 27972.

1. Formato de declaraci¢n jurada llenado por el titular  o
su representante legal debidamente designado en
Escritura P�blica.

2. Certificado de Inspecci¢n.
3. Devoluci¢n de la licencia municipal anterior.
4. Declaraci¢n jurada de observancia  de condiciones de

seguridad del establecimiento.
5. 5.     Recibo de pago de derechos correspondientes.

0.5 17.50
X

Mesa de
Partes GAT GAT GM

53. Constancia de:
1.- No ejercer actividad

comercial Industrial o
de servicios.

2.-No tener adeudos
tributarios.

3.- No estar inscrito en el
padr«n General de de
contribuyentes en la
municipalidad.

4.- Otros.

Ley N– 27444, 27972

1. Solicitud de Tramite.
2. Derecho de constancia.

3.
1.00 35.00 X

Mesa de
Partes GAT GAT GM

54. Fiscalizaci«n Predial.
( Modificaciones,
reconsideraci«n, otros)

Ley N– 27444, 27972.

1. Solicitud de Tramite.
2. Documentos Sustentatorios.
3.Nro. De R.U.C. (Caso de corresponder)

1.50 52.50
X

Mesa de
Partes GAT GAT GM
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500

N¨ DENOM INACI¤N D E
PROCEDIMIENTO REQUISIT

OS

M ONTO A
PAGAR

EVALUACI¤N
PREVIA INICIO DE

TR˙MITE
AUT. QUE
APRUEBA

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSID
E

RACI¤N

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/
.

AUT
S
A
P

S
A
N

55.

Emisi«n de estado
de cuentas.
Ley N– 27444, 27972.

1. Derecho de tr‡mite.
2. Presentaci¢n de DNI.

1.00 35.00 X

Caja. GAT GAT GM

56.

Certificado
Domiciliario.
Ley N–27444, 27972.

1. Solicitud de tr‡mite.
2. Derecho de Constancia.

0.50 17.5
X

Caja. GAT GAT GM

Nota: Los Contribuyentes ser„n recategorizados de acuerdo a la ficha RUC (SUNAT), en la que correspondan.
Los establecimientos de la Categor¯a B, son los que no se encuentran en ning‰n rÌgimen del impuesto a la Renta Tercera Categor¯a.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500

N¨ DENOM INACI¤N D E
PROCEDIMIENTO REQUISIT

OS

M ONTO A
PAGAR

EVALUACI¤N
PREVIA INICIO DE

TR˙MITE
AUT. QUE
APRUEBA

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSID
E

RACI¤N

AUTORIDA
D QUE
RESUELV
E RECUR.
IMPUG.

% UIT S/
.

AUT
S
A
P

S
A
N

GERENCIA DE  PRESUPUESTO, PLANIFICACI¤N Y RACIONALIZACI¤N.

57.

Copia de Documentos de
Gesti«n (Plan de
Desarrollo  concertado
Plan de Desarrollo
Institucional
Presupuesto, Evaluaci«n
de Presupuesto, Plan
Operativo institucional,
Plan de Capacidades,
otros)

1. Solicitud dirigida al Alcalde.
2. Recibo de pago por derechos-Impreso

menor
a  100 pag.

3. Entrega Gerencia de Presupuesto,
Planificaci¢n y Racionalizaci¢n

Menor a 100 pgs.

0.50

1.00

17.50

35.00

1d

Mesa de
partes

GPPR

Ley N–27444, 27972.
Mayor a 100 pgs.( costo seg‰n corresponda)
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
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UIT referencial S/. 3,500

N¨ DENOM INA CI¤N D E
PROCEDIMIENTO REQUISIT

OS

M ONTO A
PAGAR

EVALUACI¤N
PREVIA INICIO DE

TR˙MITE
AUT. QUE
APRUEBA

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSID
E

RACI¤N

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/
.

AUT
S
A
P

S
A
N

SECRETARIA GENERAL

58

Acceso a la Inform aci«n
LEY N˝ 27806, Ley de
Transparencia y Acceso
a la Informaci¢n P�blica
LEY N˝ 27972, Ley Org‡nica
de Municipalidades

D.S. N˝ 043-
2003-PCM,
T.U.O. de la
Ley 27806 y
su
Reglamento:
D.S. N¨ 072-2003-PCM

(*) 7 d�as �tiles prorrogables
por 5 d�as �tiles

adicionales. En este caso,
se comunicar‡
por escrito antes
del vencimiento del
primer plazo las
razones por las que
se har‡ uso
de la pr¢rroga
Ley N¨ 29060 (Jul-2007)

1. Solicitud dirigida al Alcalde: indicando:
nombres y apellidos, Copia simple de DNI vigente,
domicilio en Distrito Abancay, telÀfono, correo
electr¢nico, lugar y fecha, firma
o huella digital en caso de no saber firmar o estar
impedido; expresi¢n
precisa y concreta del pedido de informaci¢n.

2. Pago de derecho de reproducci¢n
correspondiente, una vez
proporcionada la liquidaci¢n del
costo, la cual estar‡ a disposici¢n del
solicitante a partir del quinto d�a de
presentada la solicitud

La informaci¢n se entregar‡ cuando el interesado
adjunte el recibo de
cancelaci¢n del derecho de reproducci¢n
establecido y comunicado

6. Oportunamente.
7.
8. ƒ Por cada folio

ƒ Por cada CD
9.

- Por cada Diskette

ƒ

-Otras formas ( Costo reproducci¢n).

0.003

0.10

0.06

0.10

3.50

2.00

X Secretaria
General
Reg.
Tr‡mite
Document
ario
Y Archivo
General

Secretario
General

Alcalde
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
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UIT referencial S/. 3,500

N¨ DENOM INACI¤N D E
PROCEDIMIENTO REQUISIT

OS

M ONTO A
PAGAR

EVALUACI¤N
PREVIA INICIO DE

TR˙MITE
AUT. QUE
APRUEBA

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSID
E

RACI¤N

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/
.

AUT
S
A
P

S
A
N

59

Recursos Im pugnativos
Ley 27444 (10 - Abr. 2001)
Ley 27972 ( May. 2003 )
Ley N¨ 29060 (Jul-2007)

Recursos de reconsideraci« n :
1. Dirigida al funcionario que emiti¢ Resoluci¢n

impugnada indicar:
nombres y apellidos completos, domicilio en
Distrito Abancay, copia
simple DNI vigente, direcci¢n donde se le
notificar‡;
fundamentos de hecho y de derecho ( nueva
prueba); lugar,
fecha, firma y autorizaci¢n del abogado

2. Copia de resoluci¢n que se impugna
3. Pago de derecho, si no existe pago previo por el
mismo concepto

Recurso de Apelaci«n :
1. Dirigida al funcionario que emiti¢

Resoluci¢n impugnada Indicar:
nombres y apellidos, domicilio en
el Distrito Abancay, Copia simple
DNI vigente, direcci¢n donde
se le notificar‡; sustentaci¢n de la
impugnaci¢n; lugar, fecha, firma y
autorizaci¢n de abogado

2. Copia de resoluci¢n que se apela
10.3. Pago de derecho, si no existe pago previo por el

mismo concepto

G
r
a
t
u
i
t
o

G
r
a
t
u
i
t
o

X

X

Secretaria
General
Reg.
Tr‡mite
Document
ario y
Archivo
General

Secretaria
General
Reg.
Tr‡mite
Document
ario y
Archivo
General

Secretario
General

Secretario
General

Alcalde

Alcalde

Alcalde

Alcalde
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UIT referencial S/. 3,500

N¨ DENOM INACI¤N D E
PROCEDIMIENTO REQUISIT

OS

M ONTO A
PAGAR

EVALUACI¤N
PREVIA INICIO DE

TR˙MITE
AUT. QUE
APRUEBA

AUTORIDA
D QUE
RESUELV
E RECUR.
IMPUG.
RECONSID
E

RACI¤N

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/
.

AUT
S
A
P

S
A
N

60. Queja
Ley 27972 ( May. 2003 )
Ley 27444 (10 - Abr. 2001)

Ley N¨ 29060 (Jul-2007)

1. Solicitud dirigida al Alcalde conteniendo:
Identificaci¢n, domicilio en el

Distrito Abancay y firma del interesado descripci¢n
del motivo de la queja.

2. Copia simple DNI vigente
3. Pruebas instrumentales, en caso de haberlas

Gratuito
X

Secretari
a
General

Reg.
Tr‡mite
Docume
ntario

y Archivo
General

Gerente
Municipal

Alcalde Alcalde

61.
Denuncia Vecinal
Ley 27972 ( May. 2003 )
Ley 27444 (10 - Abr. 2001)

Ley N¨ 29060 (Jul-2007)

1. Solicitud o memorial dirigido al Alcalde
2. Copia simple DNI vigente
3. Fundamentos de hecho y de derecho
4. Pruebas instrumentales, en caso de haberlas

5. Domicilio en el Distrito Abancay, y firma del
interesado y firma de las personas que presentan la
queja

Gratuito
X

Secretari
a
General

Reg.
Tr‡mite
Docume
ntario

y Archivo
General

Gerentes y
Subgerente
s

Alcalde Alcalde

62.

Venta  del texto �nico de
Precedimientos
Adminstrativos.

Ley 27444 (10 - Abr. 2001)

1. Solicitud dirigida al Alcalde.
2. Comprobante de pago. 0.6 21 X

Mesa de
partes

Secretaria
General

Alcalde Alcalde
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UIT referencial S/. 3,500

N¨ DENOM INACI¤N D E
PROCEDIMIENTO R EQUISIT

OS

M ONTO A
PAGAR

EVALUACI¤N
PREVIA INICIO DE

TR˙MITE
AUT. QUE
APRUEBA

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSID
E

RACI¤N

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/
.

AUT
S
A
P

S
A
N

63.
Subvenciones, donaciones
financiam ientos y sim ilares

Ley 27972 (26-05-2003)
Ley 29060 (07-Jul-2007)

1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando nombre y
apellidos,

domicilio en Abancay.
2. Copia DNI del Titular
3. Sustentaci¢n de la petici¢n con copias
fedateadas de la documentaci¢n.
4. Acreditaci¢n de v�nculo de consaguiniedad con el
beneficiario de ser menor de edad o incapaz(o copia
simple de DNI)

Gratuito
X

Secretaria
General
Reg.
Tr‡mite
Document
ario
y Archivo
General

Alacalde Alacalde

64.
Expe dici«n de Copias
sim ples,
certificadas y Constancias
Certificadas de
Docum entos existentes en
el Archivo
General u otros Archivos
Municipales
y actuaciones Adm . de los
procedim ientos en los que
son parte .
Ley 27444 (10 - Abr. 2001)

1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando donde se
encuentra el expediente o

el documento del que se solicita copia, indicando
domicilio en Distrito Abancay,
firma o huella digital del interesado, y referencia
precisa del documento
del que solicita la copia

2. Copia simple DNI vigente
3. Pago de derecho

- Copia simple por folio
- Copia certificada por folio
- Constancia certificada

0.50

0.003
0.10
1.00

17.50

0.10
3.50
35.00

X Secretaria
General
Reg.
Tr‡mite
Document
ario
y Archivo
General

Secretaria
General. Alcalde
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UIT referencial S/. 3,500

N¨ DENOM INACI¤N D E
PROCEDIMIENTO REQUISIT

OS

M ONTO A
PAGAR

EVALUACI¤N
PREVIA INICIO DE

TR˙MITE
AUT. QUE
APRUEBA

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSID
E

RACI¤N

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/
.

AUT
S
A
P

S
A
N

65.

Reactivaci«n o
Reactualizaci«n
de Expediente
Adm inistrativo

Ley 27444 (10 - Abr. 2001)
Ley 29060 (07 - Jul. 2007)

1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando domicilio
en Distrito Abancay
2. Referencia precisa del expediente que se pide
desarchivar y reactualizar
3. Copia simple DNI vigente
4. Pago de derecho

1.00 35.00 X

Secretaria
General
Reg.
Tr‡mite
Document
ario
y Archivo
General

Gerencia(
s) Alcalde

66.
Fedateo de Copias

Ley 27444 (10 - Abr. 2001)

1. Presentar documento original
4. 2. Adjuntar fotocopia a fedatear

gratuito

X

Secretaria
General
Reg.
Tr‡mite
Document
ario y
Archivo
General

Fedatario

67. Copia de Planos en general
que se
encuentran en el Archivo
General

Ley 27444 (10 - Abr. 2001)

1 Solicitud dirigida al Alcalde, indicando la
informaci¢n

exacta de los planos a fotocopiar
2 Pago de derecho 1.00 35.00

Secretaria
General
Reg.
Tr‡mite
Document
ario
y Archivo
General

Secretario
general
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UIT referencial S/. 3,500

N¨ DENOM INACI¤N D E
PROCEDIMIENTO REQUISIT

OS

M ONTO A
PAGAR

EVALUACI¤N
PREVIA INICIO DE

TR˙MITE
AUT. QUE
APRUEBA

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSID
E

RACI¤N

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/
.

AUT
S
A
P

S
A
N

68

Autorizaci«n para uso de
Sal«n
Consistoria l y Hall
Principal
(Para eventos C¯vicos,
Culturales, Protocolares y
Matrim onios)
* Sujeto a disponibilidad de
uso del sal¢n

Ley 29060 (07 - Jul -2007)

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2 De ser el caso:

2.1. Contar con documento de aprobaci¢n de
Registros

Civiles
2.2. Carta de Compromiso del

representante legal de la
instituci¢n, indicando domicilio
actual, y asumir los gastos
por da˘o y/o deterioro de la infraestructura,
moviliario o
equipo.

3. Pago de Derecho
- Eventos Varios
- Para Eventos civicos, culturales y

protocolares

5.00

2.50

175.0

87.50

X

Secretaria
General
Reg.
Tr‡mite
Document
ario

Unidad
de
log�stica

Gerencia
de
Adminis.
Y Finanz.

Gerencia
Municipal

69. Practicas pre profesionales

Directiva 003-99 aprobado
por Res. de Alcald�a
N¨ 779-1999-MPT (27 Mayo
99)
Ley N¨ 29060 (07-Jul-2007)

1. telÀfono, instituci¢n educativa y especiliadad)
2. Copia simple DNI vigente
3. Carta de presentaci¢n de la Instituci¢n

Educativa

Gratuito
X

Secretari
a general

Rec.
Tramite
document
ario  y
archivo
general

Gerencia
de
Adminis.
Y Finanz.

Gerencia
Municipal
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UIT referencial S/. 3,500

N¨ DENOM INACI¤N D E
PROCEDIMIENTO REQUISIT

OS

M ONTO A
PAGAR

EVALUACI¤N
PREVIA INICIO DE

TR˙MITE
AUT. QUE
APRUEBA

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSID
ERACI¤N

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/
.

AUT
S
A
P

S
A
N

70.
Licencia a cuenta de
vacaciones por
enferm edad grave de
fam iliar d irecto o por
m atrim onio
Ley N¨ 29060 (07-Jul-2007)

1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando
nombres y apellidos, domicilio actual

2. Copia simple DNI vigente
3. Constancia de asistencia mÀdica de familiar

(padres, hijos y c¢nyuge)
4. En caso de matrimonio presentar copia de

expediente

Gratuito

X

Secretari
a general

Rec.
Tramite
document
ario  y
archivo
general

s
d
g

Jefe de
Personal

Gerencia
de Admins.
Y Finanz.

Gerencia
Municipal

71.
Subsidio por fallecim iento
y gastos de
Sepelio
D.S. 005-90-PCM, Art. 142
inciso j), Art. 144 y
Art. 145 /(17-01-90)
Ley N¨ 29060 (07-Jul-2007)

1. Solicitud dirigida al Alcalde, indicando
nombres y apellidos, domicilio actual

2. Copia simple DNI vigente
3. Acta de defunci¢n del fallecido en original o

copia fedateada o certificada
4. Comprobantes de pago de los gastos

funerarios y del sepulcro
5. En caso de fallecim iento del servidor:

� Adjunta adem‡s acta de matrimonio
en original o copia fedateada o
certificada

6. (en caso de ser c¢nyuge)
� Partida de nacimiento en original o

copia fedateada o certificada (en
caso de

7. ser hijo del fallecido)
8. En caso de fallecim iento de fam iliar

directo del Servidor:
� Si falleci¢ el c¢nyuge: acta de

matrimonio o copia fedateada o
certificada

� Si falleci¢ hijo: partida de
nacimiento en original, copia
fedateada o certificada

� Si falleci¢ el padre o la madre:
partida de nacimiento del servidor
en original o

9. copia fedateada o certificada.

Gratuito

X

Secretaria
general

Rec.
Tramite
document
ario  y
archivo
general

Gerencia
de
Adminis.
Y Finanz.

Gerencia
Municipal

Alcalde
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UIT referencial S/. 3,500

N¨ DENOM INACI¤N D E
PROCEDIMIENTO REQUISIT

OS

M ONTO A
PAGAR

EVALUACI¤N
PREVIA INICIO DE

TR˙MITE
AUT. QUE
APRUEBA

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSID
ERACI¤N

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/
.

AUT
S
A
P

S
A
N

72.
Licencia de fallecimiento de
familiar.
D.S. 005-90-PCM,
Art.112(17.01.90)

Ley N¨29060(07-Jul-2007)

1. Solicitud dirigida al alcalde.
2. Copia DNI.
3. Copia fedeatada del certificado de

defunci¢n.

Gratuito

X
Secretari
a general

Rec.
Tramite
document
ario  y
archivo
general

Jefe de
Personal

Gerencia
de
Adminis.
Y Finanz.

Alcalde

73.
Adelanto de CTS.
D.S. 005-90-PCM,
Art.112(17.01.90)

Ley N¨29060(07-Jul-2007)

1. Solicitud  Dirigida al Alcalde
2. Copia de DNI.
3. Documento que acrediten la necesidad del

Adelanto

Gratuito

X
Secretari
a general

Rec.
Tramite
document
ario  y
archivo
general

Jefe de
Personal

Gerencia
de
Adminis.
Y Finanz.

Alcalde

74.
Licencia por enfermedad.
D.S. 005-90-PCM,
Art.110(17.01.90)

Ley N¨29060(07-Jul-2007)

1. Solicitud Dirigida al Alcalde
2. Certificado de incapacidad temporal,ESSALUD,

certificado medico particular presentando
recetas y boletas  de adquisici¢n de medicinas.

Gratuito

X

Secretari
a general

Rec.
Tramite
document
ario  y
archivo
general

Jefe de
Personal

Gerencia
de
Adminis.
Y Finanz.

Alcalde



30

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500

N¨ DENOM INACI¤N D E
PROCEDIM IENTO REQUISITO

S

M ONTO A
PAGAR

EVALUACI¤N
PREVIA INICIO DE

TR˙MITE
AUT. QUE
APRUEBA

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSID
E

RACI¤N

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/
.

AUT
S
A
P

S
A
N

75.
Bonificaci¢n familiar
(Empleados)
D.S. N¨ 018-79-EM-EF, Art.
10 y 11 decreto legis. 276,
Art. 52( 0603.84) D.S. N¨
051-91-PCM, Art. 11
(03,06,91)
Ley N¨. 29060 (07-Jul-2007)

1. Solicitud dirigida al Alcalde.
2. Copia simple DNI.
3. Partida origial o copia fedateada, certificado de

nacimiento  de los hijos menores de 18 a˘os de
edad.

4. Partida de naciemiento original si esta es de otra
ciudad o copia fedateatada en la instituci¢n.

5. Acata de matrimonio orginal o copia fedateada o
certificada.

6. Declaraci¢n de no percibir veneficio similar.
Gratuito

X

Secretari
a general

Rec.
Tramite
document
ario  y
archivo
general

Jefe de
Personal

Gerencia
de
Adminis.
Y Finanz.

Alcalde

76.

Asignaci¢n Familiar
(Obreros)

Ley –24129 (17.11.89)
D.S N¨ 035-90-PR
(06.06.90).
Ley N¨ 29060 (07-Jul-2007)

1. Solicitud dirigida al Alcalde.
2. Copia simple DNI.
3. Partida origial o copia fedateada, certificado de

nacimiento  de los hijos menores de 18 a˘os de
edad.

4. Partida de naciemiento original si esta es de otra
ciudad o copia fedateatada en la instituci¢n.

5. Resoluci¢n de contrato por funcionamiento  y /o
resoluci¢n de nombramiento (original o copia
simple)

Gratuito

X

Secretari
a general

Rec.
Tramite
document
ario  y
archivo
general

Jefe de
Personal

Gerencia
de
Adminis.
Y Finanz.

Alcalde
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UIT referencial S/. 3,500

N¨ DENOM INACI¤N D E
PROCEDIMIENTO REQUISIT

OS

M ONTO A
PAGAR

EVALUACI¤N
PREVIA INICIO DE

TR˙MITE
AUT. QUE
APRUEBA

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSID
E

RACI¤N

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/
.

AUT
S
A
P

S
A
N

77.
Reconocimiento por tiempo
de servicios.
Decreto Legislativo 276
(06.03.84)
- Pago de CTS., Art. 54,

incico c.
- Pago  de bonificaci¢n

personal (quinquenios).

Art. 51
- Asignaci¢n por cumplir

25-30
- Art. 54. Inciso a. Ley N¨

29060 (07-Jul-2007)

1. Solicitud dirigida al alcalde.
2. Copia DNI.
3. Copia  de resoluci¢n de

nombramiento o que apruebe
contrato de trabajo (opcional)

Gratuito

X
Secretari
a general

Rec.
Tramite
document
ario  y
archivo
general

Jefe de
Personal

Gerencia
de
Adminis.
Y Finanz

Alcalde
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UIT referencial S/. 3,500

N¨ DENOM INACI¤N D E
PROCEDIMIENTO REQUISIT

OS

M ONTO A
PAGAR

EVALUACI¤N
PREVIA INICIO DE

TR˙MITE
AUT. QUE
APRUEBA

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSID
E

RACI¤N

AUTORIDA
D QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/
.

AUT
S
A
P

S
A
N

78.
Pensi«n de Sobrevivientes
Viudez
Decreto Ley N˝ 20530, Art.
32,33 (26.02.74)
Modificado por Ley N˝
28449, Art. 7 (30.12.04)
Ley N˝ 27617, Art. 4
(01.01.2002)
D.S. N˝ 016-2006-EF, Art. 1
(27.01.05)

Ley N¨ 29060 (07-Jul-
2007)

1 Solicitud del c¢nyuge sobreviviente o de su
representante legal dirigida al

Alcalde, indicando nombres y apellidos, domicilio actual,
requeriendo:
Pensi¢n de viudez y de orfandad, si fuera el caso,
adjuntando
* Copia simple legible del DNI
* Copia fedateada del Acta de matrimonio con fecha
posterior a la fecha del
fallecimiento del c¢nyuge.
* Acta de defunci¢n y declaraci¢n jurada del c¢nyuge.
* Copia de resoluci¢n de Cese (opcional)
En caso de ser Var«n el solicitante:
* Declaraci¢n Jurada del c¢nyuge sobreviviente,
indicando si se encuentra incapacitado para
subsidir por si mismo, si carece de renta afecta a
montos superiores del monto de la pensi¢n y si
esta amparado por alg�n sistema de seguridad
social.
En caso de no concurrir con hijos:
* Declaraci¢n Jurada del c¢nyuge sobreviviente
En caso de concurrir con hijos m enores de edad:
* Partida de nacimiento de cada hijo menor de
edad, copia certificada expedida por la
Municipalidad respectiv, o copia fedateada,
m‡ximo tres (03), meses de antigˇedad.
Casos de excepci«n en la fecha de celebraci«n del
m atrim onio
*—Sifallece por accidente, copia certificada del
parte policial y/o certificado de necropsia.
* Si existesen hijos com�n, opia certificada de la partida
de nacimiento.
* Si la c¢nyuge sobreviviente se encontr¢n en estado de
gr‡videz, presentar:

* Certificado mÀdico que acredite el estado
de gravidez a la fecha de fallecimiento del
causante.

* Si el c¢nyuge fuese minusv‡lido, resoluci¢n judicial que
aclare la minusval�a.

Gratuito
X

Secretaria
general

Rec.
Tramite
documenta
rio  y
archivo
general

Jefe de
Personal

Gerencia
de
Adminis. Y
Finanz. Alcalde
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�NPREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE
RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

SECRETARIA GENERAL
UNIDAD DE REGISTRO CIVIL

79

Celebraci«n de
Matrimonio Civil.

Base legal: Cod. Civil Art.
241¨, Ley N¨26497,
DS. N¨015 y 016-98-PCM

1. MAYORES DE EDAD
a) Partida de Nacimiento original (ambos)
b) Copia de los documentos de identidad.
c) Certificado domiciliario
d) Certificado MÀ dico y consultor�a ETS
e) Declaraci¢n Jurada de Solter�a Not. o Fed.
f) Publicaci¢n del Edicto Matrimonial

Mesade
Partes

Alcald«aRRCC. SG.

D.Leg 295, Ley N¨27118, Ley
27337, 27201, REsl Jef. 023-
96-JEF
Resl. Jef. 136-2007 JEF
RENIEC

Nota.- Las Copias
deber‡n presentarse
fedatadas o notariadas

g)    Dos Testigos con DNI SOLICITUD + FÌLDER
2.    VIUDOS (adem‡s de Req. se˘alados)
a)    Partida de Defunci¢n del c¢nyuge
3.    DIVORCIADOS(Adem‡s de Req. Se˘al.)
a)    Copia de sentencia de divorcio
b)    Copia de partida de matrimonio anterior
4.    EXTRANJEROS (Adem‡s de Req. P/1)
a)    Copia del pasaporte o carnÀ de Extranjer�a
b)    Partida de nacimiento
5.    MENORES 18/14 (Adem‡s de Req. P/1)
a)    Autorizaci¢n   de   sus   padres o   abuelos   o
dispensa del Juzgado de Familia.
6.    MATRIMONIO IN EXTREMIS (Adem‡s)
a)    Certificado   MÀdico   que   acredite   estado   de
salud.
b)    Dispensa  de  publicaci¢n  de  edicto(de  ser  el caso)
7.    Pago por Derecho de tr‡mite:
a) Ceremonia local MunicipalÒÒ
 Dentro del horario (lunes a viernes)
 Fuera del horario(S‡bado y domingos)
b)    Ceremonia fuera del local
 En el distrito capital
 Fuera del distrito capital

1.00
2.00
4.00
5.00
10.00

35.00
70.00
140.00
175.00
350.00

15d

80

Dispensa de
Publicaci«n   de   Edicto
Matrimonial.
Base   Legal:   Cod.   Civil
Art. 252–, D.Leg 295

1.    Solicitud dirigida al Alcalde
2.    Documentaci¢n sustentatoria
3.    Pago por Derecho administrativo 3.00 105.00 3d Mesa de

Partes Alcaldía RRCC SG

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

81

Postergaci«n de Fecha
Matrimonial.
Base Legal:  Constituci¢n
Pol�tica Art. 2¨ Inc.20
Cod.   Civil  D.Leg 295
DS. 015-98-PCM

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Pago por Derecho administrativo 0.50 17.50 2d Mesade

Partes Alcald«a RRCC SG

82

Expedici«n de Partidas
Certificadas.
Base Legal: Ley N¨26497,
DS. N¨s015 y 016-98-
PCM

1. Pago por Derecho administrativo:
 Partida Ordinaria digitalizada
 Partida digitalizada con firma del Alcalde
 Fotocopia
 Fotocopia con firma de alcalde

0.50
0.80
0.30
0.50

17.50
28.00
10.50
17.50

2d
2d
1d
1d

Mesade
Partes RRCC RRCC SG

83

Duplicado de
Constancia de
Inscripci«n Registral
Ley 27444

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Pago por Derecho de tr‡mite 0.30 10.50 1d Mesade

Partes RRCC RRCC SG

84

Constancia de No
Inscripci«n de
Matrimonio Civil,
Partida de Nacimiento o
Defunci«n
Base Legal: Ley N¨
27444, 26497, DS.
N¨.015 y 016-98- PCM,
Constituci¢n Pol�tica
Art.2¨ Inc. 5 y 20

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia de documento de identidad
3. Declaraci¢n jurada o fedatada de no

inscripci¢n (seg�n cor responda)
4. Pago por Derecho administrativo: 0.30 10.50 1d

Mesade
Partes RRCC RRCC SG

85

Certificado de Viudez
Base Legal: Ley N¨26497,
DS. N¨. 015 y 016-98-
PCM, Constituci¢n
Pol�tica, Art.2¨, Inc. 5 y 20
Nota.- Las Copias

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia fedatada de DNI.
3. Copia fedatada de partidas de Matrimonio y

defunci¢n
4. Pago por Derecho administrativo: 0.50 17.50 2d

Mesade
Partes RRCC RRCC SG

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

Deber‡n presentarse
fedateadas o notariadas

86.

Inscripci«n de
Matrimonios y
Nacimientos para
Extranjeros (Dentro de
los 03 meses)
Base Legal: Ley N¨26497,
DS. N¨s 015 y 016-98-
PCM
Constituci¢n Pol�tica,
Art.2¨, Inc. 5 y 20
Nota.- Las Copias
deber‡n presentarse
fedateadas o notariadas

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Partida de Matrimonio original y la traducci¢n

Legalizada por Ministerio de Relaciones
Exteriores (de ser el caso).

3. Partida de Nacimiento Original y traducci¢n
legalizada por el Ministerio de Relaciones
Exteriores (de ser el caso).

4. Copia fedatada o legalizada de DNI. o
Pasaportes de Declarantes.

5. Declaraci¢n Jurada domiciliaria del o los
declarantes.

6. Pago por Derecho administrativo. 2.00 70.00 2d

Mesade
Partes RRCC RRCC SG

87.

Inscripciones
Ordinarias de
Defunciones (Dentro de
las 48 horas)
Base Legal:
Ley N¨26497/D.S.
N¨s 015 y
0016-98-PCM

1. Certificado MÀ dico de defunci¢n
2. L.E. ¢ DNI Original del difunto
3. Certificado de necropsia.
4. Copia de DNI del Declarante.
5. Pago por Derechos administrativos:
 Fotocopia del certificado de defunci¢n
 Constancia de inscripci¢n del certificado de

defunci¢n

0.30 10.50 2d Mesade
Partes RRCC RRCC SG

88.

Inscripciones
Ordinarias de
Nacimientos (Dentro de
los 30 d¯as)
Base Legal: Ley

1. Certificado de Nacimiento original firmado y
sellado por el mÀdi co u obstetriz

2. Documento de identificaci¢n de los padres en
original y copia

3. Presencia de los padres

Gratuito 1d Mesade
Partes RRCC RRCC SG

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

N¨26497/D.S. N¨s
015 y 0016-98-PCM

89.

Anotaciones Marginales
de Diferentes
Conceptos
Base Legal: Ley N¨26497,
DS. N¨s015 y 016-98-
PCM

1. Escritura notarial o Resoluci¢n judicial
2. Pago por Derecho Administrativos 1.50 52.50 2d

Mesade
Partes
(previo
V�B�/RC)

RRCC RRCC SG

90.

Inscripci«n
Extempor„nea de
Nacimientos de Ni˛o s,
Adolescentes y Adultos
Nacidos y/o
Domiciliados en el
Distrito
Base Legal: Ley N¨26497,
DS. N¨s015 y 016-98-
PCM Ley 26497

1. Formato de Solicitud dirigida al Alcalde
2. Certificado de nacimiento original
3. Certificado de Supervivencia (PNP, Notario,

Juzgado de Paz Letrado)
4. Copia documento de identidad de padres.
5. A falta de certificado de nacimiento:
 Declaraci¢n jurada de no inscripci¢n de

Partida de nacimiento anterior
 DD.JJ. de dos testigos
 Copia documento de identidad (testigos)

ADULTOS (Art. 49–)Adicionar:
 Certificados penales y/o judiciales
6. Derecho administrativo
 Ni˛os y Adolescentes (Art. 47–)
 Adultos

gratuito 3d

Mesade
Partes RRCC RRCC SG

91.

Rectificaciones
Registrales por Error u
Omisi«n.
DS. 015-98-PCM

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Entrega de documentaci¢n sustentatoria
3. Pago por Derecho Administrativos 0.30 10.50 5d

Mesade
Partes RRCC RRCC SG

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORI
DAD
QUE
RESUEL
VE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

92. Derechos de B‰squeda
Ley. N– 27444

1. Derecho de tr‡mite 0.30 10.50 2d Mesade
Partes RRCC RRCC SG

93.

Expedici«n Instant„nea de
Partidas, Documentos
de la Oficina
de Registro Civil
Ley. N– 27444

1. Derecho de tr‡mite
50%
Adicional
al
costo
normal

Enel
d«a

Mesade RRCC RRCC SG

94. Matrimonio Masivo por
pareja
Ley N– 27972

1. PagoporDerechos administrativos (requisitos de ley) gratuito Mesade
Partes Alcald«a RRCC SG

95.

Certificado de Solter¯a,
Exclusivamente de
Nacidos e Inscritos en el
RR.CC. de la MPA.
Ley. N– 27444

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. copia de documento de identidad
3. Pago por Derecho Administrativo 0.80 28.00 2d

Mesade
Partes RRCC RRCC SG

96.
Documentos Varios

Ley. N– 27444

1. Partida de nacimiento para servicio militar
2. Ceremonia matrimonial en el Sal¢n

Consistorial
3. Retiro de expediente matrimonial
4. Expedici¢n de copias certificadas de

documentos varios.

1.00

0.80
0.80

Gratuito
35.00

28.00
28.00

2d Mesade
Partes RRCC RRCC SG

97.
Legitimaci«n de
Filiaci«n
Ley N–. 29032

1. Solicitud dirigida al Alcalde Gratuito 1d Mesade
Partes RRCC RRCC SG

98.
Anotaciones por
Mandato Judicial
Base Legal  Cod. Civil D. Leg.
295, Ley N–. 26497

1. Solicitud dirigida al Alcalde y Oficio
2. Derecho de tr‡mite:
 Divorcio, disoluci¢n vinculo matrimonial
 Rectificaciones en general
 Adopciones
Mandato de inscripci¢n de declaraci¢n de

existencia, nacimiento y defunci¢n

1.50
1.50
3.00

0.80

52.50
52.50
105.00

28.00

3d Mesade
Partes RRCC RRCC SG

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500

GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS P�BLICOS

99. Camal Municipal

Ley N–. 27972

1. Solicitud / hoja de filiaci¢n
2. Presentar certificado de filiaci¢n de venta
3. Certificado de tr‡nsito de SENASA
4. Derechos Administrativos a)
Beneficio

 Vacuno c/u
 Ovinos y caprinos c/u
 Porcino grande c/u
 Porcino normal c/u

b) Certificaci«n de aptitud
 Vacuno c/u
 Porcino c/u
 Ovinos y caprinos c/u c)

c) Transporte
 Vacuno c/u
 Ovino y caprinos c/u
 Porcino c/u

d) Certificado matanza clandestina
 Vacunos y porcino c/u
 Ovino y caprinos c/u

e) Deposito corral (animal /d¯a)
f) Guardian¯a (animal /d¯a)
g) Dep«sito y guardian¯a de cueros (d¯a)

0.286
0.043
0.200

0.03
0.03
0.015

0.114
0.015
0.20

0.80
0.30
0.03
0.03
0.03

10.00
1.50
7.00

1.00
1.00
0.50

4.00
0.50
7.00

28.00
10.50
1.00
1.00
1.00

1d Camal
Munic.

Camal
Munic.

Div.
Comerci
ali
zaci¢n

GMASP

100.
Arbitrio Limpieza
P‰blica- Comercio
Ambulatorio
Ley N–. 27972
DS. 156-2004-EF

1. Pago diario por limpieza de la v�a p�b lica 0.03 1.00

X
DMALPO DMALPO GMASP
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

101.

Arbitrio Limpieza
P‰blica Feria
Dominical
Ley N–. 27972
DS. 156-2004-EF

1. Pago diario por limpieza p� blica
 Comidas
 Frutas
 TubÀrculos
 Animales menores
 Porcinos y ovinos
 Vacunos
 Carne y congelados
 Triciclos
 Mayoristas

0.10
0.10
0.03
0.06
0.12
0.16
0.06
0.03
0.60

3.50
3.50
1.00
2.10
4.20
5.60
2.00
1.00
21.00

X DMALPO DMALPO GMASP

102.
Ferias temporales
Ley N–. 27972
DS. 156-2004-EF

Permiso y limpieza p� blica
 Feria Escolar
 Aniversario Regional y provincial
 Fiestas Patrias
 Todos los Santos
 Fiestas Navide˘as y a˘o nuevo
 Otros

1.50
0.60
0.80
1.50
2.00
0.80

52.50
21.00
28.00
52.50
70.00
28.00

X
DMALPO DMALPO GMASP

103.

Arbitrio de Limpieza
P‰blica y Guardian¯a en
Mercados
Ley N–. 27972
DS. 156-2004-EF

Pago diario
 Abarrotes
 Comidas
 Verduras
 Frutas
 Carnes y congelados

0.03
0.03
0.01
0.03
0.03

1.00
1.00
0.50
1.00
1.00

X
DMALPO DMALPO GMASP

104.
Pago por Alquiler de
Puestos en Mercados

Ley N–. 27972
DS. 156-2004-EF

*Seg�n c ontrato de alquiler (Por Subasta P� blica)

X
DMALPO DMALPO GMASP

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

105. Servicios HigiÌnicos
Ley N–. 27972
DS. 156-2004-EF

Pago por servicios:
 Urinario
 Ducha
 Water (Incluye papel)

0.009
0.03
0.01

0.30
1.00
0.50 X

DMALPO DMALPO GMASP

106.
Mantenimiento de
Balanza
Ley N–. 27972
DS. 156-2004-EF

Pago por servicio:
 Mantenimiento de Balanza 0.10 3.50

X
DMALPO DMALPO GMASP

107.
Certificaciones en
General
Ley N–. 27972
DS. 156-2004-EF

Pago por certificado
Control MÀdi co Peri¢dico
Control MÀdi co Peri¢dico (Mercados)

0.30
0.16
0.10

10.50
5.60
3.50 X DMALPO DMALPO GMASP

108.
Entrada al CER
Taraccasa
Ley N–. 27972
DS. 156-2004-EF

Personas mayores de 15 a˘o s de edad
Personas menores de 10 a 15 a˘os de edad
Menores de 10 a˘os

0.03
0.01
0.009

1.00
0.50
0.30 X DMALPO DMALPO GMASP

109. Parqueo
Ley N–. 27972
DS. 156-2004-EF

Por hora 0.03 1.00
X DMALPO DMALPO GMASP

GERENCIA DE MEDIO AMBIENTE Y SERVICIOS P�BLICOS
TERMINAL TERRESTRE

110.
Tasa Municipal de
Embarque
Ley N–. 27972
DS. 156-2004-EF

Pago de Derecho Administrativo 0.03 1.00 X
Caja
Tame Administrador GMASP GM

111.

Licencia de Uso de
Rampa para Embarque y
Desembarque de Buses
que No Tienen Counter
(por vez)
Ley N–. 27972
DS. 156-2004-EF

Pago de Derecho de Administrativo 0.30 10.50

X
Caja
Tame

Administrado
r GMASP GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

112.

Ingreso de Minib‰s y
camioneta Rural
Comercial (por 10 min.)

Ley N–. 27972
DS. 156-2004-EF

Pago de Derecho de Administrativo 0.06 2.00
X

Caja
Tame

Administra
GMASP GM

113.

Ingreso de Camionetas
al Patio de Maniobras y
Rampa (por 30 min.)
Ley N–. 27972
DS. 156-2004-EF

Pago de Derecho de Administrativo 0.06 2.00 X
Caja
Tame

Administra
dor GMASP GM

114.

Uso del Terminal
Terrestre para Servicio
de Estibaje (pago
mensual)

Ley N–. 27972
DS. 156-2004-EF

Pago de Derecho de Administrativo 0.50 17.50
X

Caja
Tame

Administra
dor GMASP GM

115.

Uso del Terminal
Terrestre para Servicio
de Lustra Calzados
(pago mensual)

Ley N–. 27972
DS. 156-2004-EF

Pago de Derecho de Administrativo 0.50 17.50
X

Caja
Tame

Administra
dor GMASP GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500

dor
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N
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TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500

GERENCIA DE ACONDICIONAMIENTO TERRITORIAL Y DESARROLLO URBANO
DIVISI¤N DE PLANIF ICACI¤N Y CONTROL TERRITORIAL

116.

Certificado de
Par„metros
Urban¯sticos y
Edificatorios
Proyecto y
Regularizaci¢n de Lic.
de Obra) DS. 035-
2006, Ley N¨. 27157
Reg. T�tulo I, Art.63-
17/02/02

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Formulario Oficial M� ltiple FOM (requisito

indispensable para tr‡mites de anteproyecto)
3. Copia autenticada o legalizada del t�tulo de

propiedad o literal de dominio
4. Plano de ubicaci¢n y localizaci¢n, plano

perimÀtri co (2 copias) en formato A-3
5. Copia simple del �lti mo pago del impuesto de

autoavaluo (pago del a˘ o anterior al tr‡mite)
6. Fotocopia simple del DNI.
7. Recibo pago por derechos

0.10

1.07

3.50

37.50

X
Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

117.
Certificado de
Numeraci«n
Ley N–. 27972,29060

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia del recibo agua, luz o telÀf ono
3. Copia simple del t�tulo de propiedad o literal de

dominio
4. Fotocopia simple del DNI.
5. Copia simple del �lti mo pago del impuesto de

autoavaluo
6. Esquema de ubicaci¢n de puertas de ser el

caso
7. Recibo pago de derechos de tr‡mite
8. Actualizaci¢n (en caso de contar con

certificado de MPA)
9. Duplicado de Certificado de Numeraci¢n

1.07
0.50

0.50

37.50
17.50

17.50

X Mesa de
Partes GATDU GATDU GM
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

118.
Certificado de
Nomenclatura
Ley N–. 27972,29060

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia del recibo agua, luz o telÀf ono
3. Copia simple del t�tulo de propiedad o literal de

dominio
4. Fotocopia simple del DNI.
5. Copia simple del �lti mo pago del impuesto de

autoavaluo
6. Recibo pago de derechos de tr‡mite 1.07 37.50

X
Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

119.
Certificado de
Zonificaci«n y V¯as
Ley N–. 27157,29060

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia simple del t�tulo de propiedad o literal de

dominio
3. Plano de ubicaci¢n y localizaci¢n, plano

perimÀtri co (2 copias) formato A-3 esc. 1/1000
firmado en original por el profesional
responsable

4. Fotocopia simple del DNI
5. Plano Topogr‡fico Esc:1/500 formato A-3
6. Copia simple del �lti mo pago del impuesto de

autoavaluo
7. Recibo por Inspecci¢n Ocular
8. Recibo de pago por derechos: hasta 2,000 m2,

por cada 500.00 m2 adicionales

1.07
1.50

37.50
52.50

X

Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

120.
Certificado de
Compatibilidad de Uso
DS.053-93-EM, 019-097-
EM, 037-2007-EM
Ley N–. 29060

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Plano y/o croquis de ubicaci¢n y localizaci¢n
3. Plano de distribuci¢n (2 copias) formato A-3
4. Otros documentos de acuerdo al tipo de local
5. Fotocopia simple del DNI
6. Copia del contrato de alquiler de ser inquilino,

de ser Propietario el t�tulo

X

Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

7. Recibo de pago por derechos seg�n
categor�as:

 Categor�a Baja hasta 60 m2
 Categor�a Baja hasta 120 m2
 Categor�a Baja hasta 300 m2
 Categor�a Baja mas de 300 m2
 Categor�a Media hasta 60 m2
 Categor�a Media hasta 120 m2
 Categor�a Media hasta 300 m2
 Categor�a Media mas de 300 m2
 Categor�a Alta hasta 60 m2
 Categor�a Alta hasta 120 m2
 Categor�a Alta hasta 300 m2
 Categoria Alta mas de 300 m2

1.07
1.17
1.50
1.50
1.50
1.60
1.74
1.88
2.00
2.50
2.70
3.00

37.50
41.00
52.50
52.50
52.50
56.00
61.00
66.00
70.00
87.50
94.50
105.00

121.

Certificado de
Finalizaci«n de Obra y
Zonificaci«n

(1) En caso de
Haberse ejecutado la
Obra con conformidad
con la Licencia de Obra.

(2) En caso de
haberse introducido
variaciones
DS. 035-2006,
Ley N–. 27157,29060

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia simple del t�tulo de propiedad o literal de

dominio
3. Declaraci¢n jurada de haber realizado obra

conforme a los planos aprobados
4. Copia simple del DNI
5. Recibo de pago por derechos de tr‡mite
6. Derecho de inspecci¢n tÀc nica

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia simple del t�tulo de propiedad o literal

de dominio
3. Copia autenticada de la Licencia de Obra y

planos aprobados
4. Copia simple del DNI
5. Formulario Oficial M� ltiple FOM (por triplicado)

1.50
1.07

52.50
37.50

X
Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

firmado por el profesional responsable y el
propietario

6. Plano de replanteo un juego de copias de los
planos de ubicaci¢n y de arquitectura (plantas,
cortes, elevaciones)

7. Recibo de pago por derechos de inspecci¢n
tÀcnica

8. Recibo por derecho de Tr‡mite

1.07

0.3% del
V.Obra

37.50

122.
Certificado de
Conformidad de
Demolici«n
DS. 035-2006,
Ley N–. 27157,29060

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia simple del DNI
3. Copia de licencia de demolici¢n
4. Recibo de derechos de tr‡mite 0.80 28.00 X

Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

123.

Certificado de
Recepci«n de Obra para
Habilitaci«n Urbana

Ley N–. 26878, 29090,
29060

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Declaraci¢n jurada suscrita por el

representante de la organizaci¢n y el
profesional responsable indicando la
culminaci¢n de obras de acuerdo a las normas
tÀcnicas v igentes (original)

3. Copia simple del DNI
4. Carta de Recepci¢n de obra emitida por las

Empresas prestadoras de servicio P�b licos de
agua y electricidad.

5. Plano de replanteo de obras de pavimentaci¢n
y ‡reas p� blicas (2 copias) indicando linderos,
manzanas, calles con su denominaci¢n.

6. Minuta de cesi¢n de aportes
7. Recibo por derechos de tr‡mite:
 Inspecci¢n tÀ cnica
 Resoluci¢n de Conformidad de obra ejecutada

1.50
5.00

52.50
175.00

X
Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIEN TOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

124.

Certificado de
Habitabilidad

DL.N–18270, Reglamento
Nacional de
Construcci«n
Ley N–. 27972,29060,
27333

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia simple del DNI
3. Licencia de Construcci¢n o declaratoria de

f‡brica en caso de no contar con la Licencia de
Obra realizar‡ la regularizaci¢n de la Licencia
de Obra.

4. Planos de distribuci¢n.
5. Copia de pago del autoavaluo
6. Recibo de pago por derechos 1.50 52.50

X
Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

125.
Certificado de
Alineamiento
DS. 037-2007-EM

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia simple del t�tulo de propiedad o literal de

dominio
3. Copia simple del DNI
4. Plano de ubicaci¢n y perimÀtrico escala

conveniente firmada por profesional (formato
A-3)

5. Recibo pago de derechos por cada v�a:
 Persona Natural
 Asociaciones de Base
 Empresas Privadas

1.07
1.50
2.00

37.50
52.50
70.00

X

Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

126.
Certificado Negativo de
Catastro

Ley N–. 27444, 27972

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia del recibo agua, luz o telÀf ono
3. Copia simple del t�tulo de propiedad o literal de

dominio
4. Fotocopia simple del DNI
5. Plano de ubicaci¢n, localizaci¢n y perimÀ trico

a esc. conveniente A3
6. Copia simple del � ltimo pago del impuesto de

X Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

autoavaluo
7. Recibo pago de derechos de tr‡mite 1.07 37.50

127.

Certificado de Posesi«n
Ley N–. 27972 ,
27444, CPC, Art.
505, Inc, 02

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Declaraci¢n Jurada de los Colindantes (min. 3)

que Acrediten posesi¢n antigua legalizada
notarialmente.

3. Fotocopia simple del D.N.I
4. Constancia de Posesi¢n otorgada por las

autoridades Vecinales y/o locales.
5. Copia del �lti mo autoaval�o cancelado
6. Copia del �lti mo recibo de agua y/o luz
7. Certificado de Inspecci¢n
8. Recibo por derecho de tr‡mite
 Inspecci¢n
 Derecho de tr‡mite

1.07
6.00

37.50
210.00

X
Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

128.
Constancia de
Numeraci«n
Ley N–. 27972,29060

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia del recibo agua, luz o telÀf ono
3. Copia autenticada o legalizada del t�tulo de

propiedad o literal de dominio
4. Fotocopia simple del DNI
5. Plano de ubicaci¢n, localizaci¢n y perimÀ trico

a esc. conveniente A3
6. Recibo de pago por derechos de tr‡mite 0.50 17.50

3d
Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

129.

Constancia de
Intangibilidad de ˙reas
Verdes y Dominio
P‰blico

Ley N–. 27444, 27972

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia del recibo agua, luz o telÀf ono
3. Copia autenticada o legalizada del t�tulo de

propiedad o literal de dominio
4. Fotocopia simple del DNI

X
Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDI MIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

5. Plano de ubicaci¢n, localizaci¢n y perimÀ trico
a esc. conveniente A3

6. Recibo pago de derechos de tramite 0.50 17.50 5d

130.
Constancia de Ancho de
V¯a
Ley N–. 27444, 27972

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia simple del t�tulo de propiedad o literal de

dominio
3. Fotocopia simple del DNI
4. Plano de ubicaci¢n, localizaci¢n y perimÀ trico

a esc. conveniente A3
5. Recibo pago de derechos de tr‡mite 0.50 17.50

3d
c/exp.
saneado

Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

131.

Licencia de Demolici«n
Reg. de la Ley N–27157 -
T¯tulo I, Cap. IV Art¯culo
78– del 17-02-2000

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Fotocopia simple de D.N.I.
3. Formulario Ô nico Oficial FOM ( triplicado)
4. Copia simple del t�tulo de propiedad o literal de

dominio
5. Plano de ubicaci¢n y localizaci¢n
6. Planos de distribuci¢n si fuera necesario.
7. Carta de compromiso de evacuaci¢n de

desmonte y reposici¢n de deterioros de
pistas y veredas
*En caso de uso de explosivos deber‡

presentar autorizaciones de DISCAMEC, Defensa
Civil, cargo de carta a propietarios y ocupantes de
las edificaciones colindantes comunicando la fecha
y hora de detonaciones.
8. Recibo de pago por derechos de tr‡mite
 Hasta 100.00 m2, por cada 50 m2 adicionales

o fracci¢n 10 %

0.09

1.50
0.16

3.00

52.50
5.60

X Mesade
Partes GATDU GATDU GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

132.

Revisi«n de
Anteproyecto de
Edificaciones en
Consulta
DS. 035-2006
Reg. de la Ley N–27157 -
T¯tulo I, Cap. III, Art¯culo
64– del 17-02-2000
(tr„mite opcional)

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Formulario de Uso M�lt iple FOM (triplicado)
3. Copia autenticada del t�tulo de propiedad o

literal de dominio
4. Copia simple del DNI
5. Certificado de par‡metros urban�stico y

edificatorios vigente
6. Plano de ubicaci¢n, localizaci¢n y perimÀ trico

Formato A-3
7. Planos de Arquitectura distribuci¢n, plantas,

cortes a escala no menor de 1:75 firmado por
Arquitecto. ( la Comisi¢n TÀ cnica podr‡
requerir documentaci¢n adicional (si fuera el
caso)

8. Fotograf�as a color con relaci¢n a la volumetr�a
de inmuebles vecinos

9. Recibo de pago por derechos de revisi¢n
 Revisi¢n del proyecto m�nimo
 Gastos administrativos

0.09

0.05%
del VO.
3.00

3.00

105.00

X
Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

133.

Licencia de Obra en V¯a
de Regularizaci«n
Reg. de la Ley N–27157-
T¯tulo I, Cap. IV Art¯culo
109– del 17-02-2000
Ley N–. 27333, 29060

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia autenticada del t�tulo de propiedad o

literal de dominio
3. Copia simple del DNI
4. Formulario FUO (parte 1) por triplicado y

carpeta
5. Recibo de Pago por Certificado de par‡metros

urban�sticos y edificatorios vigente
6. Planos ubicaci¢n, localizaci¢n y perimÀt rico

escala apropiada
7. Plano de Arquitectura: Distribuci¢n, Cortes y

0.30 10.50 X
Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PRO CEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE RESUELVE
RECUR. IMPUG.% UIT S/. AUT

S
A
P

S
A
N

Elevaciones, Escala no menor de 1.75
firmados por arquitecto colegiado

8. Fotograf�a a color de la volumÀ trica del
entorno

9. Memoria descriptiva detallada y firmada por el
profesional responsable

10. Certificado de habilidad de los profesionales
que firma los planos en original inscritos en la
Zonal Apur�mac, en el certificada deber‡
indicar el nombre del proyecto, nombre del
propietario y ubicaci¢n de la construcci¢n.

11. Copia del �lti mo pago por autoavaluo
12. Certificado de Distancias m�nimas de

seguridad otorgado por Electro Sur Este
13. Recibo de pago por derechos:
 Revisi¢n

 Tr‡mite

 Multa (art�culo 36 Ley 27157)
*La Comisi¢n TÀ cnica podr‡ requerir planos u
otros documentos

0.1% del
V.O.
0.75%
del V.O

3% del
V.O.

134.

Licencia de Obra,
Edificaci«n Nueva,
Remodelaci«n,
Ampliaci«n,
Modificaci«n,
Reparaci«n o puesta en
Valor.
Reglamento de la

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia autenticada del t�tulo de propiedad o

literal de dominio
3. Copia simple del DNI
4. Copia simple del �lti mo pago Predial
5. Fotograf�a a color de la volumetr�a del entorno
6. Copia del �lti mo autoavaluo cancelado.
7. Certificado de habilidad de los profesionales

que firma los planos en original inscritos en la
Zonal Apur�mac deber‡ indicar el nombre del
proyecto, nombre del propietario y ubicaci¢n

de la construcci¢n.

Derechos de
Tramitaci¢n
conforme
prevÀ Art. 31
de la Ley Nro.
29060

X
Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

Ley N–. 29090
Ley N–27157 ˇ T¯tulo I,
Cap IV

Licencia de Obra para
Autoconstrucci«n
Reg. de la Ley N–27157 -
T¯tulo I, Cap. IV Art¯culo
79– del 17-02-2000

(Existen 4 Modalidades)
Ley N–. 29090,26878
RM 180-99-MTC RM 007-
98  MTC
Ley N–. 27035

8. Certificado de Distancias m�nimas de
seguridad otorgado por Electro Sur Este.

9. Requisitos previstos  en el Art. 14 y 25 de la Ley N¨
29060,

tales como:
- Certificado de Zonificaci¢n y v�as
- Certificado de par‡metros urban�sticos y

Edificatorios
- - Certificado de factibilidad de Servicios y
- otros.
-
- 5. Recibo de pago por derechos:

9. Recibo de pago por derechos por:

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

a) Con presentaci¢n de planos:
 Se tramitar‡ seg� n procedimiento de Licencia

de Obra
a) Sin presentaci¢n de planos:
 Õrea me nor a 90M2.

0.1%
delV.O

0.45%
delV.O

135.
Licencia para Cerco
PerimÌ trico y Otros
DS. 035-2006, TUO Reg.
Ley N–. 27157

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Fotocopia simple de D.N.I.
3. Copia simple del t�tulo de propiedad o literal de

dominio
4. Formulario FUO (parte 1) por triplicado
5. Planos perimÀ trico y ubicaci¢n, plano corte en

detalle.
6. Certificado de alineamiento
7. Recibo de pago por derechos de tr‡mite:
 Derecho de Inspecci¢n y Revisi¢n Nuevo
 Derecho de Inspecci¢n
 Revisi¢n Regularizaci¢n

0.65%
del V.O
1.07
1.50

37.50
52.50

X Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

136.

Licencia de Obra Menor
*Refacci«n de Techo,
Apertura de Vano y
Otros

DS. 035-2006, TUO Reg.
Ley N–. 27157

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Fotocopia simple de D.N.I.
3. Copia simple del t�tulo de propiedad o literal de

dominio
4. Croquis de la obra a ejecutar, indicando las

medidas del largo, ancho y altura del cerco
perimÀtri co.

5. Recibo de pago por derechos
 Tr‡mite m�nimo 65%VO

28.00

X Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

137.
Licencia para
Instalaci«n de

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Fotocopia simple de D.N.I.

Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500

0.8
0
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

Estaciones Bases
Celulares

Ley N–. 27972

3. Copia autenticada del t�tulo de propiedad o
literal de dominio

4. Formulario FUO (parte 1) por triplicado y
carpeta

5. Certificado de par‡metros urban�sticos y
edificatorios vigente

6. Planos de Arquitectura: Plantas, cortes,
elevaciones

7. Planos de Estructura: Plano de Instalaciones
Sanitarias, Plano de instalaciones elÀctric as,
mec‡nicas, electromec‡nicas y especiales de
ser el caso. Los planos deben ser firmados por
el profesional de la especialidad la escala no
menor de 1:75.)

8. Memoria descriptiva firmada por el profesional
responsable

9. Fotograf�a a color de la volumetr�a del entorno
10. Copia del �lti mo autoaval�o cancelado.
11. Certificado de habilidad de los profesionales

que firma los planos
12. Declaraci¢n Jurada de los recurrentes y

profesionales sobre condiciones de seguridad
interna y no afectaci¢n a terceros con ruidos o
interrupciones en las comunicaciones radiales

13. Autorizaci¢n del Ministerio de Transportes
14. P¢liza de Seguros contra todo riesgo,

debidamente endosada a favor de esta
Municipalidad.

15. Carta de Compromiso del solicitante de retiro
voluntario de las instalaciones si se
comprobara la afectaci¢n. En caso de estar

30d
c/exp.
saneado

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

cerca a lote urbano, adjuntar consentimiento
de los vecinos circundantes. La Comisi¢n
tÀcnica podr‡ solicitar otros documentos

16. Recibo por derechos de pago 1%VO

138.

Declaratoria de F„brica
Reg. de la Ley N–27157 -
T¯tulo III,
Cap.II art¯culo105– del
17-02-2000

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Formulario Ô nico Oficial FUO parte 2 triplicado
3. Fotocopia simple del D.N.I.
4. Copia autenticada del t�tulo de propiedad o

literal de dominio
5. Certificado de Finalizaci¢n de Obra y

Zonificaci¢n (original)
6. Planos de ubicaci¢n y perimÀ trico firmado por

profesional responsable (3 copias).
Distribuci¢n del estado actual en escala no
menor de 1:75

7. Copia del �lti mo autoavaluo cancelado.
8. FUO parte I, s¢lo en caso de no existir en el

expediente
9. Recibo de pago por derechos de tr‡mite 1.50 52.50

8d
c/exp.
saneado

Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

139. Cambio de Uso

Ley N–. 27972
DS. 027-03-VIV
DS. 012-04-VIV

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia autenticada del t�tulo de propiedad o

literal de dominio
3. Fotocopia simple del D.N.I.
4. Plano de ubicaci¢n y perimÀ trico Esc 1/500 y

1/100 firmado en original por el profesional
responsable

5. Memoria descriptiva firmada por profesional
responsable

6. Certificado de Zonificaci¢n y plano original

Mesa de GATDU GATDU GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500

Partes
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

7. Factibilidad del servicio de agua, desagˇ e y
electricidad

8. Recibo de pago por derechos:
 Aprobaci¢n hasta 5,000 m2 mas el 10% por

cada 3000 metros adicionales.

15.00 525.00
X

140.
Habilitaci«n Urbana en
V¯a de Regularizaci«n

Ley N–. 29090,26878
RM 180-99-MTC RM 007-
98  MTC
Ley N–. 27035

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia autenticada del t�tulo de propiedad o

literal de dominio (En caso de personas
jur�dicas se acreditara la representatividad en
copia literal del registro de personas jur�dicas)

3. Copia simple del DNI de propietarios
4. Certificado de Zonificaci¢n y v�as
5. Planos: Localizaci¢n , Ubicaci¢n PerimÀtri co

Escala conveniente, Habilitaci¢n con curvas e
indicaci¢n precisa de todos los elementos,
v�as, ‡reas de recreaci¢n p� blica, manzanas,
lotes, etc. y ‡reas ocupadas por las
construcciones (superficie achurada) 3 Copias

6. Memoria descriptiva (3 copias)
7. Disket con informaci¢n de la Habilitaci¢n

Urbana
8. Documento que acredite las obras ejecutadas

de las Empresas de servicio de agua y luz.
9. Minuta de cesi¢n de aportes
10. Evaluaci¢n de estabilidad de suelo
11. Certificado de habilidad en original del

proyectista.
12. Copia simple del �lti mo pago de autoavaluo.

La Comisi¢n TÀcnica podr‡ requerir otros
documentos que eval� e necesarios.

Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

13. Recibo de pago por derechos
 EVALUACIÌN PREVIA Comisi¢n tÀ cnica por
lote
 Tr‡mite por lote

0.30
1.50

10.50
52.50

20d
c/exp.
saneado

X

141.

Ratificaci«n de
Habilitaci«n Urbana
Aprobado por la
Municipalidad Distrital
de la Provincia

Ley N–. 29090,26878
RM 180-99-MTC RM 007-
98  MTC
Ley N–. 27035

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Expediente TÀ cnico 3 juegos de planos,

Memorias Descriptivas, Certificado de
Zonificaci¢n y V�as, incluido Resoluci¢n
Municipal de Aprobaci¢n y Acta de Comisi¢n
TÀ cnica

3. Certificado original de habilidad del
proyectista.

4. Copia simple del DNI de propietarios
5. Disket con informaci¢n de la Habilitaci¢n

Urbana
6. Recibo de pago por derechos:
 Revisi¢n e Inspecci¢n Ocular
 EVALUACIÌN PREVIA Comisi¢n tÀ cnica ( por
lote )
 Tr‡mite de Resoluci¢n respectiva

1.07

1.50

37.50

52.50

10d

Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

142.
Habilitaci«n Urbana
Nueva (Existen 4
Modalidades)
Ley N–. 29090,26878
RM 180-99-MTC RM 007-
98  MTC
Ley N–. 27035

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia autenticada del t�tulo de propiedad o

literal de dominio
3. Fotocopia Simple del DNI de propietarios
4. Requisitos previstos  en el Art. 14 de la Ley N  ̈29060,

tales como:
- Certificado de Zonificaci¢n y v�as
- Certificado de par‡metros urban�sticos y

Edificatorios
- Certificado  de factibilidad de Servicios y

requisitos previstos en el Art. 16 de la Ley N¨.
29060

5. Recibo de pago por derechos:

Derechos de
Tramitaci¢n
conforme
prevÀ Art. 31
de la Ley Nro.
29060

X
Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

143. Subdivisi«n de Lote
Ley N–. 26878 DS. 027-03-
VIV, DS 012-04-VIV y Ley
N–. 29060

1. Solicitud dirigida al Alcalde firmada por los
propietarios

2. Copia autenticada del t�tulo de propiedad o
literal de dominio inscrito en Registros
P�b licos

3. Fotocopia Simple de D.N.I. de los propietarios
4. Autorizaci¢n de copropietarios de ser el caso
5. Planos: Ubicaci¢n, localizaci¢n perimÀtrica del

lote matriz, Subdivisi¢n (2 copias) firmado por
profesional responsable.

6. Certificado original de Habilidad del profesional
proyectista

7. Disket con informaci¢n de la Subdivisi¢n
8. Copia del �ltimo pago de autoavaluo

cancelado
9. Recibo de pago por derechos:
 Inspecci¢n ocular
 Revisi¢n m�nimo (02 lotes) Por cada lote

adicional
 Tr‡mite Resoluci¢n (por lote)
 Pago de SERPAR en los casos de subdivisi¢n

de m‡s de dos fracciones 2% del valor
arancelario).

*En caso de ser necesario se solicitar‡ el
Certificado de Zonificaci¢n y v�as

1.07
0.80

0.17
0.80

37.50
28.00

6.00
28.00

X

Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

144
Subdivisi«n de Lote en
V¯a de Regularizaci«n

Ley N–. 26878 DS. 027-03-
VIV, DS 012-04-VIV y Ley
N–. 29060

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia autenticada del t�tulo de propiedad o

literal de Dominio
3. Copia del DNI del propietario
4. Autorizaci¢n notarial de los dem‡s propietarios

del lote
5. Planos: Ubicaci¢n, localizaci¢n perimÀtrica del

lote matriz , Subdivisi¢n (2 copias) firmado por
profesional responsable.

6. Disket con informaci¢n de la Subdivisi¢n
7. Certificado de Habilidad en original del

profesional proyectista
8. Catastro de las edificaciones existentes
9. Copia del �ltimo pago de autoavaluo

cancelado
10. Recibo de pago por derechos:
 Inspecci¢n ocular
 Revisi¢n m�nimo (02 lotes)
 Por cada lote adicional
 Tr‡mite Resoluci¢n (por cada lote)
11. Pago deSERPAR enloscasosde subdivisi£nde m”s

dedos fracciones2%delvalorarancelario)

1.07
0.80
0.17
1.50

37.50
28.00
6.00
52.50

X
Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500
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N� DENOMINACI�NDE
PROCEDIMIENTO REQUISITOS

MONTOA PAGAR EVALUACI�N PREVIA
INICIODE
TR�MITE

AUT.QUE
APRUEBA

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.
RECONSIDE

RACI�N

AUTORIDAD
QUE
RESUELVE
RECUR.
IMPUG.

% UIT S/. AUT
S
A
P

S
A
N

145.
Rectificaci«n de
Subdivisi«n de Lote

Ley N–. 26878 DS. 027-03-
VIV, DS 012-04-VIV y Ley
N–. 29060

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia autenticada del t�tulo de propiedad o

literal de dominio
3. Copia simple del DNI del propietario
4. Autorizaci¢n notarial de los dem‡s propietarios

del lote
5. Planos: Ubicaci¢n, localizaci¢n perimÀtrica del lote

matriz , Subdivisi¢n ( 2 copias ) firmado por
profesional responsable.

6. Disket con informaci¢n de la Rectificaci¢n de
Subdivisi¢n

7. Copia del �ltimo pago de autoavaluo
cancelado

8. Recibo de pago por derechos
 Revisi¢n por lote
 Tr‡mite por lotes
 Cuando la rectificaci¢n es � nicamente

nominativa

0.50
1.00
0.80

17.50
35,00
28.00

10d
c/exp.
saneado

Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

146. Acumulaci«n de ˙re as

Ley N–. 26878 DS. 027-03-
VIV, DS 012-04-VIV y Ley
N–. 29060

1. Solicitud dirigida al Alcalde
2. Copia autenticada del t�tulo de propiedad o

literal de dominio
3. Copia simple del DNI del propietario
4. Autorizaci¢n notarial de copropietarios si es el

caso
5. Planos: Ubicaci¢n, localizaci¢n perimÀtrica de

los lotes (2 copias) Acumulaci¢n de lotes Esc
1/100 con cuadro de ‡reas

6. Memoria descriptiva (2 copias)
7. Disket con informaci¢n de la Acumulaci¢n de

Õreas
8. Copia del �ltimo pago de autoavaluo

cancelado
9. Recibo de pago por derechos

1.50
52.50

X Mesa de
Partes GATDU GATDU GM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE ABANCAY
TEXTO �NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS (TUPA)-2008

UIT referencial S/. 3,500




